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Peraturan Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia
Nomor 14 Tahun 2020 Tentang Tugas, Fungsi Susunan
Organisasi, Dan Tata Kerja Sekretariat Jenderal Komisi
Pemilihan Umum, Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Provinsi, Dan Sekretariat Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota

1 |Mengetahui pengoperaian computer

Keputusan Komisi Pemilihan Umum Republik Indonesia
Nomor 57 Tahun 2022 Tentang Kode Klasifikasi Arsip Dan
Pengkodean Naskah Dinas Di Lingkungan Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, Dan Komisi Pemilihan Kabupaten/Kota

2 |Berkompetensi di bidang tata cara persuratan

KETERKAITAN PERALATAN DAN PERLENGKAPAN
1 [SOP Subbag Umum, Keuangan dan Logistik 1 |Peraturan perundang -perudangan di bidang tata naskah dinas dan kepemiluan
2 |SOP Subbag Program Perencanaan Data dan Informasi 2 |Buku Agenda, Lembar Disposisi Surat, Komputer dan Printer
3 |SOP Subbag Teknis & Hupmas 3 [Bolpoin, Kertas Kop
4 [SOP Subbag Hukum dan SDM 4 |Jaringan Internet
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila proses ini tidak dilaksanakan akan menghambat kelancaran
tugas pelayanan informasi

Disimpan sebagai data Manual dan elektronik




SOP AGENDA SURAT DAN ARSIP SURAT

KOMISI INDEPENDEN PEMILIHAN KOTA BANDA ACEH
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